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    แผนปฏบิัติการประหยัด ลดใช้พลังงาน 

 
องค์การบรหิารส่วนตำบลโพนค้อ 

อำเภอเมืองศรสีะเกษ  จังหวัดศรสีะเกษ 
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คำนำ 

ตามมติคณะรัฐมนตรีได้เห็นชอบยุทธศาสตรก์ารแก้ไขปัญหาด้านพลังงาน  ของ 

ประเทศและมีมต ิใหก้ารประหยัดพลังงานเป็นวาระแหง่ชาติ  นั้น 

องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ  ตระหนักถึงความสำคัญในการลดการใช้พลังงาน   

จึงได้กำหนดแผนปฏิบัติการ มาตรการ และการตดิตามประเมินผลเพื่อการประหยัดพลังงานขึ้น  เพื่อเป็น

แนวทางในการประหยัดพลังงานของสำนักงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

ทั้งนี ้ การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงานเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการประหยัด 

พลังงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้  และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม  ซึ่งการที่ให้สัมฤทธิ์ผลยิ่งขึ้นนั้น 

ต้องอาศัยความร่วมมือจาก ผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติงานในหน่วยงานอง  เพื่อลด

การใช ้พลังงานของสำนักงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนดไว้ 

 

คณะทำงานลดใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 

       ธันวาคม  2565 
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แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 

องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 

ที่มาและเหตุผลความจำเป็น 

ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มมีตเิห็นชอบยุทธศาสตรก์ารแก้ไขปัญหาด้านพลังงาน  ของ 

ประเทศและมีมต ิใหก้ารประหยัดพลังงานเป็นวาระแหง่ชาติ  นั้น   

องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ ได้ตระหนักถึงความสำคัญของปัญหาที่เกิดขึ้นดัง 

กล่าว และอัน เป็นเหตุให้งบประมาณรายจ่ายของสำนักงานเพิ่มขึ้น อีกทั้งยังเป็นภาระต่องบประมาณของ

ประเทศชาติด้วย ดังนั้น องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ  จึงได้กำหนดมาตรการประหยัดพลังงาน

ตลอดจนการติดตามประเมินผลการ ดำเนินงาน เพื่อให้บรรลุตามเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้

พลังงานนอกจากนี ยังต้องอาศัยความร่วมมือร่วมใจ ของบุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนตำบลโพน

ค้อ เพื่อลดการใชพ้ลังงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนดและให้มปีระสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น 

ในการนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ จงึได้จัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 

เพื ่อใช้เป็นแนว ทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใช้พลังงานของสำนักงานให้เกิดผลอย่างมี

ประสิทธิภาพ 

วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อให้การใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ  เป็นไปอย่างมี 

ประสิทธิภาพและมี เป้าหมายลดลง 5-10% 

๒.   เพื่อส่งเสริมการมสี่วนร่วมและตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงาน 

ของบุคลากรทุกระดับประโยชน์สูงสุด 

๓.  เพื่อให้เกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใชพ้ลังงานให้เป็นผู้รูคุ้ณค่า  ใชอ้ย่าง 

คุ้มค่าและเกิด 

เป้าหมาย 

องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ ลดใชพ้ลังงานอย่างน้อย 5-10% 

กลยุทธ์ในการดำเนินงาน 

เพื่อให้การดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ บรรลุ ตาม

เป้าหมายที่กำหนดไว้ จึงได้กำหนดกลยุทธ์ในการดำเนินงาน ไว้ดังนี้  
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กลยุทธ์ที่ 1 การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพ้ลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ   

มาตรการ 1. องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ จัดตั้งคณะทำงานเพื่อจัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 

   2. กำหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้าและน้ำมันเชื่อเพลิง และอื่นๆ 

ที่สง่ผลใหก้ารใช้พลังงานลดลง 

   3. ให้ผู้รับผดิชอบตัวชี วัดจัดเก็บข้อมูลใหม้ีประสิทธิภาพตามแนวทาง  

   4. การประเมินผล 

กลยุทธ์ที่ 2 การสรา้งจิตสำนึกและส่งเสริมการมสี่วนร่วมของบุคลากรใหม้ีการประหยัดพลังงาน  

มาตรการ ประชาสัมพันธ์ รณรงค ์เผยแพร่ด าเนินงานในการประหยัดพลังงานให้ทราบทั่วกัน 

อย่างตอ่เนื่อง 

กลยุทธ์ที่ 3 การตดิตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การ 

บริหาร สว่นตำบลโพนค้อ 

มาตรการ 1. ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลและหัวหน้าส่วนราชการควบคุมกำกับ ดูแลการปฏิบัติตาม

แผนการดำเนินงานภายในหน่วยงาน 

   1.1 ใหบุ้คลากรภายในองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ ปฏิบัติตาม แผนการด าเนินงานของ

สำนักงานอย่างเคร่งครัด 

   1.2 พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด  

   1.3 ให้ผู้ดูแลรับผดิชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในสำนักงานมีหนา้ที่ตรวจสอบ กำชับ 

สั่งการผูป้ฏิบัติงานในสำนักงานให้ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด 

มาตรการ 2. รายงานผลการติดตามประเมินผล 

   2.1 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และ รอบ 12 เดือนให้จังหวัด

และทางเว็บไซด์ 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

การดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ  มปีระสิทธิภาพโดย

มีเป้าหมายลดลง 5-10% 
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แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 

กลยุทธ์ / มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่  1  การเพิ่มประสิทธิภาพกาใช้พลังงาน องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ  

มาตรการ 

1. ใหอ้งค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อจัดตัง้  คณะทำงานเพื่อดำเนินการจัดทำแผน

มาตรการประหยัดพลังงานตามมตคิณะรัฐมนตรี 

-  จัดตั้งคณะทำงานลดใช้พลังงานของสำนักงาน 

 

- สำนักงานปลัด 

 

2. กำหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้า น้ำมัน เชือ้เพลิง และ

อื่นๆที่สง่ผลใหก้ารใชพ้ลังงานลดลง 

2.1 มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า  

2.1.1 การใชเ้ครื่องปรับอากาศ 

   1) ในหอ้งทำงานรวมให้เปิดใช้เครื่องปรับอากาศ เมื่อมีผู้มา 

ปฏิบัติงานเกิน ๘ คน กำหนดเปิดเครื่องปรับอากาศเวลา ๑๐.๐๐ – ๑๕.๓๐ น.อุณหภูมิ  

๒๕ - ๒๖ องศาเซลเซียส ยกเว้นช่วงพักเที่ยงให้ปิดเครื่องปรับอากาศ และเปิดใหม่เวลา 

๑๓.๐๐ น. 

   2) ห้องทำงานของนายก อบต. ใหเ้ปิด-ปิด เช่นเดียวกับหอ้ง 

ทำงานรวม  

                       3) ตรวจเช็คทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ (แผ่นกรองอากาศ)  ปี

ละ ๑ ครั้ง 

2.1.2 การใชไ้ฟฟ้าแสงสว่าง 

                    2.1.3 การใชอุ้ปกรณ์สำนักงาน 

                      1) คอมพิวเตอร์ 

                          1.1) ปิดเครื่องเมื่อไม่มกีารใชง้านภายใน ๓๐ นาที 

                          1.2) ปิดจอคอมพิวเตอรใ์นเวลาพักเที่ยง หรอืเมื่อไม่มีการใชง้าน เกิน 

๑๕ นาที ยกเว้นเครื่องที่ตอ้งใชง้านตลอดเวลา 

                          1.3) ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกการใชง้าน และถอดปลั๊กเมื่อเลิก

ใช้งาน 

                       2) ปิดเครื่อง Printer เมื่อเลิกใช้งาน 

                       3) เครื่องถ่ายเอกสาร 

                           3.1) กดปุ่มพักเครื่องถ่ายเอกสาร (Standby Mode) เมื่อใช้งานเสร็จ 

                           3.2) ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จ าเป็นต่อการปฏิบัติงาน 

                           3.3) ใหต้รวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่ายเอกสาร                                     

 

 

-ทุกส่วนราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-ทุกส่วนราชการ 
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กลยุทธ์ / มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

                         3.4) ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเครื่องถ่ายเอกสาร 

                      4) โทรศัพท์และโทรสาร 

                        4.1) การใช้โทรศัพท์เพื่อโทรทางไกล ใชไ้ด้เฉพาะกรณีที่จำเป็น เร่งดว่น

ในการปฏิบัติงาน และต้องเป็นไปโดยประหยัด เตรียมข้อมูลเกี่ยวกับเรื่อง ที่จะพูดให้

พร้อมโดยปกติไม่ควรใช้เวลาในการพูดเกิน 3 นาทีต่อครั้ง 

                        4.2)  การใชโ้ทรศัพท์เพื่อธุระส่วนตัวให้ใชเ้ท่าที่จำเป็นและเร่งดว่น

เท่านัน้ 

                    5) ไปรษณีย์ 

                       5.1) การส่งหนังสือราชการก าหนดเวลาส่งวันละ 2 ครั้ง รอบเช้า เวลา 

10.00 น. และรอบบ่ายเวลา 14.00 น. 

                       5.2) ถ้าส่งไปในสถานที่เดียวกันใหร้วบรวมใส่ซองเดียวกัน             

                       5.3) หนังสือราชการที่ไม่เรง่ดว่นใหส้่งธรรมดา 

                     6)  ถอดปลั๊กเครื่องทำน้ำร้อนทุกครั้งหลังเลิกงานและนอกเวลาราชการ 

                   2.1.4 ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าอื่นๆ 

                    1.1) ใช้เท่าที่จำเป็นและถอดปลั๊กทันที่เมื่อเลิกใช้งาน 

                    2.2 มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำมันเชือ้เพลิง 

                     2.2.1 การขับรถของพนักงานขับรถยนต ์

                      1) ควรสอบถามขอ้มูลเพื่อการเดินทางไม่ให้ผิดพลาด คอื ถูกสถานที่ ถูก

เวลา และถูกเส้นทาง 

                     2) ควรวางแผนการเดินทางเพื่อหลีกเลี่ยงเส้นทางจราจรตดิขัด  

                     3) ขับรถด้วยอัตราความเร็วตามที่กฎหมายก าหนด  

                     4) ใช้รถยนต์ใหส้ัมพันธ์กับความเร็วของเครื่องยนต์ 

                     5) เปิดเครื่องปรับอากาศตามความจำเป็นเฉพาะเมื่อมีเจ้าหน้าที่รอคอย

บนรถ 

                   2.2.2 การบำรุงรักษาเครื่องยนต์ 

           กลยุทธ์ / มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

            1) ตรวจสอบสภาพเครื่องยนต์ใหอ้ยู่ในสภาพที่ดแีละปกติ โดยการ ตรวจเช็ค

ตามก าหนดระยะเวลา/เลขไมล์ ตรวจเช็คระดับน้ำในหม้อน้ำ ฯลฯ 

             2)  ตรวจสอบระบบน้ำมันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วใหร้ีบรายงานซ่อม 

ทันที 

            3) ตรวจเช็คลมยางอย่างสม่ำเสมอ 

 

-ทุกส่วนราชการ 
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กลยุทธ์ / มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

3. ใหผู้ร้ับผดิชอบตัวชี วัดเก็บข้อมูลใหม้ีประสิทธิภาพให้เป็นไปตามแนว ทางการประเมิน

ที่กำหนดคือ ข้อมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟ้า/น้ำมันครบถ้วนและมี 

กระบวนการจัดเก็บรวบรวมข้อมูลที่นา่เชื่อถอื 

 

- สำนักงานปลัด 

 

กลยุทธ์ที่  2  การสร้างจิตสำนึกและส่งเสรมิการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการ

ประหยัดพลังงาน 

 

1. ประชาสัมพันธ์ รณรงค์ เผยแพรเ่ป้าหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน ที่ชัดเจนให้

ทราบโดยทั่วกัน 

 

-ทุกส่วนราชการ 

 

กลยุทธ์ที่ 3 การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้

พลังงานของสำนักงานฯ 

 

1. ใหป้ลัดองค์การบริหารส่วนตำบลและหัวหน้าส่วนการบริหารควบคุม 

กำกับดูแลการปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานภายในหน่วยงาน 

1.1 ให้บุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ ปฏิบัติตามแผนการ ดำเนินงาน

ของส านักงานอย่างเคร่งครัด 

1.2 พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิด ประโยชน์สูงสุด 

1.3 ให้ผู้ดูแลรับผดิชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในองค์การบริหาร สว่นตำบล

โพนค้อ ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด 

2. จัดทำรายงานผลการตดิตามประเมินผล 

2.1 จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และ รอบ 12 เดือน 

ให้จังหวัดและทางเวบไซต ์

-ทุกส่วนราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

- สำนักงานปลัด 
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