
แบบค ำร้องขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

       เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนค้อ 
                                                                    อ าเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 

วันที่............เดือน..............................พ.ศ................. 

เรื่อง    ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

เรียน    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนค้อ 

 ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว .................................................................................................................  
ต าแหน่ง............................................................................... สังกัด  (ส านัก/กอง).......................................................
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนค้อ  อ าเภอเมืองศรีสะเกษ  จังหวัดศรีสะเกษ   มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง
เงินเดือนเพื่อใช้ส าหรับ.............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................. ....................................................... 

 ข้าพเจ้าได้บรรจุแต่งตั้งเข้ารับราชการ สังกัด (ส านัก/กอง)............................................. องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพนค้อ อ าเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ  ในต าแหน่ง.............................................................เป็น
ระยะเวลา ..........ปี............เดือน..........วัน  ตั้งแต่วันที่. ..........เดือน......................................พ.ศ..................จนถึง
วันที่...........เดือน..................................พ.ศ......................... โดยได้รับเงินเดือน/ค่าตอบแทน /ค่าจ้าง เดือนสุดท้าย 
จ านวน.......................... บาท (.................................................................................................................................. ) 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 
 
     (.............................................................) 
    ต าแหน่ง................................................................ 
 

เรียน นำยก อบต.โพนค้อ/ผ่ำนปลัด อบต.โพนค้อ /ผ่ำนหัวหน้ำส ำนักปลัด 
 - ตรวจสอบแล้วและเห็นควรพิจารณาอนุมัตติามท่ีเสนอ 
 - เพ่ือโปรดพิจารณาสั่งการ 

     (ลงชื่อ)...............................................เจ้าหน้าที่รับค าขอ 
              (นางสุพิชญา   จันทะเสน) 
      ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

 

ได้พิจำรณำแล้วสมควรอนุมัต ิ
 
 
 
 ลงช่ือ......................................... 
    (นางสาวณัฐธยาน์  สีเหลือง) 
         หัวหน้าส านักปลัด 

เห็นควร   อนุมัติ   ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
ลงช่ือ........................................... 
      (นางพัฒนิดา  ดีพูน) 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนค้อ 

 อนุมัติ     ไม่อนุมัติ 
 
 
 
ลงช่ือ............................................ 
      (นายพิชิตชัย  อินทอง) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนค้อ 

 


