
 
ใบขออนุญาตเดินทางไปราชการ 

 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 

อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 
วันที่....................เดือน......................................พ.ศ........ 

เรื่อง  ขออนุญาตเดินทางไปราชการ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 
 

  ตามคำสั่ง/บันทึก/หนังสือ/ด่วน/ด่วนมาก/ด่วนที่สุด ที่ ....................................ลงวันที่ ......................... 
ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า.........................................................................ตำแหน่ง........................ ............................................... 
สังกัด องค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 
เดินทางไปราชการ.............................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................... 
ตั้งแต่วันที่................................................... เวลา ........................น. ถึงวันที่................... .............. เวลา .......................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.................................................. วนั ........................................ชัว่โมง  

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

     (ลงชื่อ)          ผู้ขออนุญาต  
                                   (........................................................... ) 

       ตำแหน่ง...................................................................... 
 

เรียน ปลดัองคก์ารบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 
............................................................................................................................. .....................................................................
............................................................................................................................. ......................................................... 

 
(นางสาวณัฐธยาน์    สีเหลือง ) 

หัวหน้าสำนักปลัด 
           

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 
......................................................................... 
........................................................................         อนุญาต 
.......................................................................         ไม่อนุญาต........................................................ 
        ................................................................... 

   (นางพัฒนิดา   ดีพูน) 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ                    (นายพิชิตชัย   อินทอง) 
วันที่...............................................................    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนค้อ 
               วันที่..................................................... 


